APEEE BXL III-Comité des Transports 

REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR DES SURVEILLANTS ADULTES 

Le premier jour d’école, l’horaire du mercredi est pratiqué.
Tout adulte ou parent, autres que le surveillant, le chauffeur   ou le personnel du bureau des transports est interdit dans le bus.

1)-  Collaboration avec le Comité des Transports

 
 
Le/la surveillant(e) :

(a)  doit se conformer aux instructions du Comité.


(b)
  doit rendre compte au Comité des Transports de tout problème se

          posant dans  l'exercice des tâches énumérées ci-​dessous et en

          particulier des problèmes de discipline.


(c)
 procédera à un contrôle régulier des élèves empruntant le bus.




A ce propos, le Bureau des Transports lui remettra une liste à jour   régulièrement qu’il devra pointer afin de pouvoir dire si un enfant était dans le bus ou pas.


(d) doit à tout moment, communiquer les noms des nouveaux



 élèves, les noms des élèves qui ne prennent plus le bus.

(e)  il vérifiera hebdomadairement que les élèves sont bien sur sa liste et signalera toute irrégularité. 

(f) doit se trouver à l’avant du bus pendant toute la durée du

parcours ; il ne peut déléguer sa responsabilité sans accord préalable du Comité.

(g) doit monter (pour le matin) et descendre (pour le soir) à l’arrêt prévu avec le Comité des Transports; si tel n’était pas le cas, ceci pourrait être considéré comme faute grave et pourrait avoir comme conséquence le renvoi immédiat.

             (h) lorsque des irrégularités, commises par le chauffeur (comportement, 

                  tabagisme,...) sont constatées par le/la surveillant(e), celui-ci ou celle-ci

                  s'adressera  uniquement au Bureau des transports pour communiquer 

                  les faits, il doit également veiller à ce que le chauffeur ne prenne pas


        position quant à l’organisation ou le déroulement du Transport vis-à-vis 


        des parents ou des élèves. Si il ne le fait pas,  ceci pourra être 

        considéré comme faute grave et susceptible de renvoi.



(i) doit informer à temps le Bureau des Transports de tout absence 




éventuelle et apporter un certificat médical dans les 48h.

     2)-    Respect des horaires


Le/la surveillant(e) doit : 



 (a)respecter les horaires.
        (b)
 doit prévenir immédiatement le Bureau des transports si le bus est en            retard au premier arrêt le matin ou si il n’arrive pas (+ de 10 minutes de        retard); il prendra, si nécessaire et sur ordre du bureau des transports, un taxi pour faire la tournée et prévenir les parents aux différents arrêts; il ramassera au passage les enfants dont les parents n’ont pas de voiture ou ceux dont les parents sont dans l’impossibilité de les amener à l’école.

Il/Elle doit veiller au respect des horaires (le chauffeur de bus doit attendre aux arrêts si il est trop tôt le matin, comme l’après-midi) et veiller à ce que les opérations de montée et de descente s’effectuent dans des délais de rapidité compatibles avec la sécurité.  
           (c) il doit également signaler si le chauffeur arrive systématiquement en 


     en retard au point de rdv le matin.    

(e) il doit signaler tout travaux rencontré sur la route.    
        3)-   Respect des Itinéraires

   (a)   Il n’appartient ni au/à la surveillant(e), ni au conducteur de modifier

                    l'itinéraire.

             (b)
Ni le conducteur, ni le/la surveillant(e) ne peuvent supprimer ou 

                    ajouter des arrêts.


     (c)
Le/la surveillant(e) fera par contre toutes suggestions d'amélioration 

                    de l'itinéraire au Bureau des transports.

             (d)
Si le conducteur est nouveau, le/la surveillant(e) lui indiquera la route 

                    à suivre.


   (e) Si le conducteur ne respecte pas l’itinéraire, le surveillant doit le signaler au Bureau des Transports.

   (f)  En cas de travaux, prévenir au plus vite, le bureau des transports et proposer un arrêt de remplacement que le chauffeur aura jugé faisable en respectant les règles de sécurité.

        4)-    Sécurité des élèves


Le/la surveillante doit :

   (a) être présent dans le bus à l’arrivée des élèves (le mercredi à 12h45 et 


         les autres jours à 15h15 au plus tard) et leur interdira de redescendre 


         du bus une fois qu’ils y seront montés car ils sont alors sous 



sa responsabilité. Il devra être porteur de son brassard « Sécurité » 
afin d’être identifiable MAIS celui-ci ne pourra pas être porté ni dans la rue, ni dans l’enceinte de l’école, ailleurs que sur le parking.

             (b) vérifier que tous les élèves soient assis : 

               exceptionnellement, il mettra 3 élèves sur une banquette (jusque max. 



10 ans)  et signalera immédiatement le fait au Bureau des transports afin que celui-ci puisse apporter les  modifications nécessaires.


     (c) Le surveillant vérifiera (avant le départ de l’école) qu’il n’y ait pas dans le bus des élèves qui ne devraient pas y être (erreur de bus) et préviendra le Bureau des Transports si c’est le cas ou si il a un doute quelconque. Il ne pourra refuser aucun enfant mais prendra contact avec le bureau des transports, en cas de doute.
             (d)  doit aider les petits à monter et à descendre aux différents

                   arrêts et à leur arrivée à l’école et ensuite aller déposer les enfants de

                    maternelles au préau des maternelles  .
             (e)  interdire la montée ou la descente par les portes arrière 

                   du véhicule .


   (f)  empêcher la descente aux petits (moins de 12 ans) si la personne qui doit normalement se trouver à l'arrêt est absente (sauf si autorisation écrite)- les enfants devront alors être ramenés à l’école.


Dans un tel cas, le surveillant ou chauffeur doit immédiatement  informer le Bureau des Transports. Il ne descendra du bus que sur ordre du Bureau des Transports. Ce sera toujours le bureau des Transports qui prendra contact avec les parents.


Si le surveillant laisse des enfants descendre du bus alors  que la personne qui doit les récupérer est absente, il sera renvoyé pour faute grave.

             (g)
veiller, en cas  d'accident ou de panne, à ce que les élèves
                    ne quittent pas le bus avant l'arrivée du véhicule de dépannage.                    


    (h) en cas d’accident grave ou incendie dans le bus, le surveillant doit rester calme et faire sortir les enfants le plus rapidement possible du bus en collaboration avec le chauffeur.
  

   (i) remettre au Bureau des Transports les objets trouvés et ce le plus rapidement possible.


   (j) doit toujours être joignable via son gsm.


   (k) doit vérifier que son bus porte bien son numéro et le panneau scolaire


   (l) doit bien faire attention que le chauffeur ne démarrent pas avant que tous les élèves ne soient assis.
      5)-   Discipline





Le/la surveillante doit veiller à ce que :
     (a)
chaque élève qui prend régulièrement le bus doit être sur la liste qui vous est fournie par le Bureau des Transports.
     (b)
chaque utilisateur occasionnel doit être porteur d'un ticket (délivré

        par le Bureau des transports) et/ou d'un avis des parents contresigné   par le Bureau des transports.

            Si l’élève n'est pas porteur d'un tel ticket ou avis, le/la surveillant(e)

        devra  consulter la responsable du Bureau des transports mais si le          cas se présente le matin et que l’enfant est seul à l’arrêt, le/la      



    surveillant(e) doit prendre l’enfant dans le bus et le conduire au 



    Bureau  des Transports une fois arrivé à l’école.


     (c) les enfants portent leur ceinture de sécurité et vérifier 

        le fonctionnement de celles-ci.

     (d) à ce que les  élèves n'abîment pas les fauteuils et le matériel.


   (e) à ce que les élèves ne circulent pas et ne jouent pas dans le couloir 
       central du bus.

     (f) doit confisquer tout objet dangereux ou bruyant et le/les remettre immédiatement au Bureau des transports .


   (g) si le comportement d’un enfant n’est pas adéquat dans le bus, il/elle doit noter son nom et le communiquer au Bureau des Transports.

   
     (h) doit interdire aux élèves de manger, de boire et de fumer dans

             le bus.
(i) les parents/professeurs ne peuvent pas monter dans le bus, sauf 

      autorisation exceptionnelle du Bureau des Transports


     (j) si un enfant est grossier ou difficile dans le bus, il doit noter son nom 

       et rapporter les faits au Bureau des Transports. La gérante prendra les       




  les mesures nécessaires.

        6)-  Elèves égarés - Objets perdus
            (a) A la fin de chaque circuit, le surveillant doit faire le tour du

                  véhicule afin de vérifier, d'une part, qu'aucun enfant ne s'y est

                  endormi et, d'autre part, qu'aucun objet ne s'y trouve oublié (y 

                  compris sous les sièges).

            (b) Lorsqu'un enfant demeure dans le bus à l'issue du circuit, dans

                  le cas où son arrêt est trop loin, le ou la surveillant(e) doit

                  impérativement avertir le Bureau des transports.

                  Après analyse, l'enfant sera soit reconduit au Bureau des

                  transports de  l'école,  soit déposé à la garderie des

                  Communautés  (rue Wilson), soit amené au bureau de la Compagnie de    




  bus où les parents iront le récupérer. 

         (c) Les objets trouvés doivent être remis au Bureau des transports.

Très important !
Nous vous demandons de placer les enfants de maternelle, 1èreet 2ème primaire sur les places situées à l'avant du bus.

Dès votre arrivée à l'école, vous êtes chargés de les accompagner vers le préau des maternelles (pour les plus petits de 4 ans et 5 ans) et de diriger les petits de primaires (de 6 ans et 7 ans) vers la cour des primaires.
Les deux surveillantes qui sont sur le parking sont là pour réceptionner les petits des bus qui n’ont pas de surveillants adultes.

Si vous avez rencontré un problème dans le bus en venant à l’école (enfant malade, qui s’est cogné ou invité sans autorisation), veuillez directement prévenir le bureau des transports dès votre arrivée à l’école et amener l’enfant à l’infirmerie si nécessaire.
De même que si vous devez ramener un enfant car il n’y a personne pour le réceptionner, si il y a une bagarre dans le bus, etc…, veuillez téléphoner au bureau des transports afin que nous soyons avertis du problème en cas d’appel du parent le jour même, n’attendez pas le lendemain.

NB : Les congés des écoles européennes ne correspondent pas toujours avec ceux des écoles belges. Un calendrier vous sera distribué en début d’année scolaire. Celui-ci devra être respecté.


IL EST EVIDENT QU'IL EST INTERDIT :

      A.DE PORTER LA MAIN SUR LES ELEVES.
B.DE FAIRE DES PHOTOS OU DE DISTRIBUER DES OBJETS    QUELCONQUES DANS LE BUS (ex: bonbons etc.) SANS AUTORISATION DE LA PART DE LA GERANTE.

C.D’AVOIR DES DISCUSSIONS POLITIQUES, RACIALES OU RELIGIEUSES AVEC LE CHAUFFEUR OU D’EMETTRE SES OPINIONS DEVANT LES ÉLÈVES.


SOYEZ PONCTUEL, SOIT 1/4H AVANT LE DEPART, DANS VOTRE BUS.
SI PROBLÈME TÉLÉPHONER AU:
02-629.47.78 (Bureau des Transports)

0473.88.53.52 Isabelle

0476.74.51.93 Emilia

A SIGNER PAR TOUS LES SURVEILLANTS 




Je soussigné (Nom et Prénom)…………………………………………………………………………………..




déclare avoir  reçu et lu le règlement des surveillants  et je signe pour      


accord de le respecter et l’appliquer pendant la durée de prestation de mes 



services.




Fait à Bruxelles, le……………………………………………en deux exemplaires.







Signature du surveillant (exemplaire à garder)
A SIGNER PAR TOUS LES SURVEILLANTS 




Je soussigné (Nom et Prénom)…………………………………………………………………………………..




déclare avoir  reçu et lu le règlement des surveillants élèves et je signe pour      


accord de le respecter et l’appliquer pendant la durée de prestation de mes 




services.




Fait à Bruxelles, le……………………………………………en deux exemplaires.







Signature du surveillant (exemplaire à remettre






Au Bureau des Transports)
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